社团服务中心服务指南
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一、中心介绍及职能
社团服务中心（简称社团中心）是在学院的统一领导下，围绕学院中长期发展规划，依照学生处的具体部署，以学生社团联合会为依托，引导全院学生社团开展自我教育、自我管理和自我服务的学生社团服务机构。
社团服务中心的宗旨是：服务社团、管理社团、回馈社团。
社团服务中心的目标是：促进学生自我管理，全面提高学生综合素质。
社团服务中心的职能是：积极引导、管理、协调、服务、监督和考核全院的学生社团，通过组织学生社团广泛开展丰富多彩、健康向上的学术、科研、文体及公益活动来繁荣校园文化生活，提高学生综合素质，创建一流的高校社团文化。
二、组织结构
社团服务中心依托院级学生组织社团联合会开展工作，社团联合会下设主席团及七个职能部门，各部门在主席团的统一领导下，分工协作，共同开展工作。
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社团一览表
	志愿公益类(8)
	文艺类(15)
	体育类(19)
	人文社科类(14)
	专业学术类(9)
	科研创新类(7)

	助残志愿者服务协会
（五星级）
	清野动漫社
（四星级）
	上方跆拳道爱好者协会
（四星级）
	辩论社
（四星级）
	营销协会
	科电俱乐部

	爱心社
（五星级）
	Hey Girl女子舞社
（四星级）
	Shine Rolls炫轮社
（四星级）
	无我茶社
（四星级）
	档案社
	开拓创新实验室

	大学生法律咨询援助中心
（五星级）
	千语千寻广播剧社
（四星级）
	飞羽羽毛球社
（四星级）
	珍珑棋社
	文正广告社
	机器人俱乐部 

	文正之叶
	汉唐逸风汉服社
（四星级）
	伊龙乒乓球社
（四星级）
	飞梦漫研社
	书人时政研习社
	机械创新俱乐部 

	创益社
	魔术协会
	橄榄球社
	魔方爱好者联盟
	理财协会
	SOMEONE 创意工作室 

	绿色环保协会
	陶笛社
	Freesoul滑板社
	墨缘艺术社
	HR协会
	数学建模俱乐部 

	大学生文明志愿者协会
	曲艺社
	桌游社
	摄影协会
	IOS社
	物理创新实验协会

	心源社
	粤语社
	NowRun益跑协会
	FS演讲汇
	IT探索协会
	　

	　
	绘画社
	147桌球社
	致远读书社
	数码空间
	　


	志愿公益类(8)
	文艺类(15)
	体育类(19)
	人文社科类(14)
	专业学术类(9)
	科研创新类(7)

	　
	Fly In Dance舞协
	传统体育社
	KANA-BOON小资文化社
	　
	　

	　
	山樱日语社
	定向越野社
	歆语文学社
	　
	　

	　
	Sky话剧社
	足球社
	历史趣味研习社
	　
	　

	　
	礼仪服务社
	篮球社
	Share House烹饪社
	　
	　

	　
	模特社
	网球社
	电影俱乐部
	　
	　

	　
	1.5G音乐公社
	STEREO健身社
	　
	　
	　

	　
	　
	排球社
	　
	　
	　

	　
	　
	散打社
	　
	　
	　

	　
	　
	龙舞武术联盟
	　
	　
	　

	　
	　
	健身气功社
	　
	　
	　


( 未标注星级的均为三星级

三、服务内容
1、学生社团的成立、考核、评优、星级评比、年检、注销。
2、社团社长、社员信息的汇总、更新。
3、社团活动的审批、指导及跟踪。
4、社团经费及固定资产的审批、清查。
5、对社长进行上岗培训及学期考评。
6、社团常规工作的指导、管理。
7、社团基础资料、获奖情况等的定期汇总、整理。
8、举办社团巡礼晚会、社团文化节、明星社团评选等大型社团活动。
9、组织社团招新咨询会及社团招新面试。
10、其它社团相关工作。
四、服务流程
申请成立新社团的流程：
须有10名以上的学生联合发起，发起人须具有开展该社团活动所必备的基本素质和一学期以上的大学学习经历，且未受过处分，并依照下列程序办理申请手续：
1、发起人将社团名称、组织性质及发起人签名单等以书面形式报送社团服务中心指导老师处核准（E101办公室）；
2、经批复准予筹备后，发起人应招开筹备会议，于一个月内拟定社团章程草案，按照要求准备申请材料，并召开成立大会；
3、社团成立大会召开前一周应报社团服务中心，由社团服务中心指导教师参加成立大会；
4、社团成立大会召开后一周内，将社团综合登记表送回学生处并完成社团登记后方为正式成立；
社团综合登记表内容包括：(1)社团章程；(2)社团负责人资料；(3)会费收支情况；(4)财务主管、会计人员资料；(5)社团办公地点；(6)会员名册。
附：新社团成立申请材料样表
苏州大学文正学院
学生社团注册成立
申
请
材
料
社团名称：                                            
社团类型：                                            
（选择其中一个类型填入：学术科技、理论学习、社会公益、兴趣爱好、其他。）
苏州大学文正学院学生社团联合会
XXXXX社社团简介
	社团名称
	
	社团类别
	

	宗旨
	

	活动场所
	

	活动范围
	

	活动内容
	

	活动形式
	


（字体用宋体  小四）
苏州大学学生社团登记注册表
	学生社团
名称
	
	类别
	

	所属院（部）
或部门
	苏州大学文正学院
	批准文号
	

	发起人
	姓名
	学院、年级、专业
	职务
	政治面貌
	联系方式

	
	
	
	
	
	

	响应人
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	创办宗旨、简介及章程
	（另附纸）


	学院（部）社联意见
	（盖章）          年  月  日
	学院（团委）意见
	（盖章）          年  月  日
	学院（部）党委意见
	（盖章）            年  月  日

	校社联意见
	（盖章）          年  月  日
	校团委意见
	（盖章）                        年  月  日
	校党宣部意见
	（盖章）          年  月  日

	备注
	


注：1、此表一式五份：由学生社团、院（部）团委、学生社团联合会、校团委及党委宣传部分别存档。2、类别：学术科技、理论学习、社会公益、兴趣爱好、其他。
苏州大学学生社团首届负责人登记表
	社团名称
	
	类别
	

	负责人姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	照片

	籍贯
	
	民族
	
	政治面貌
	
	

	院（部）、年级、专业
	
	学号
	
	

	手机号码
	
	宿舍地址
	

	个人简历
	

	受过的奖励

	无


	学院（部）社联意见
	（盖章）     年  月  日
	学院（团委）意见
	（盖章）          年  月  日
	学院（部）党委意见
	（盖章）          年  月  日

	校社联意见
	（盖章）          年  月  日

	校团委意见
	（盖章）          年  月  日

	校党宣部意见
	（盖章）          年  月  日


注：1、此表一式五份：由学生社团、院（部）团委、学生社团联合会、校团委及党委宣传部分别存档。   2、类别：学术科技、理论学习、社会公益、兴趣爱好。
XXXX社申请书
（内容自拟，正文字体宋体 小四）
社团章程
（内容自拟，正文字体宋体 小四）
	社团简介

	社团名称
	

	社团宗旨
	（正文字体宋体 小四）


	社团性质
	

	社团精神
	

	社团组织构成
	


学生社团活动拟定排期
	时间
	活动
	场所

	
	（正文宋体小四）
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


负责人简介
姓名：
民族：
出生年月：
籍贯：
政治面貌:
职务：
联系方式：    
指导老师简介
姓名：
民族：
出生年月： 
籍贯：
政治面貌:
职务：
联系方式：
社团负责人登记表
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	籍贯
	
	民族
	
	政治面貌
	

	联系
方式
	


社团指导老师登记表
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	籍贯
	
	民族
	
	政治面貌
	

	联系
方式
	


另：需要提供社长和指导老师身份证复印件
注：打印五份交到社联监察部
按以下顺序排好成为一份申请书：
封面  申请书 社团简介 章程  拟定排期  登记注册表  负责人介绍 
指导老师介绍  社团负责人和指导老师身份证复印件
五、特色活动
1、社团巡礼晚会
社团巡礼晚会是我院学生品牌活动之一，我院将9月份定为社团巡礼月，社团巡礼晚会是我院每学年的第一场大型文艺晚会，综合全院社团的精华，将各社团的风采在舞台上展示给全院同学，让大家对社团有进一步的了解，也鼓励大家积极加入社团，参与到丰富多彩的校园文化活动中来。社团巡礼晚会一般在综合楼多功能厅或学术报告厅举行，由众多表演类的社团参演，参演节目均为各社团精心准备的优秀作品，每次晚会现场都异常火爆，受到广大师生的一致好评。
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2、社团文化节暨明星社团颁奖晚会
社团文化节暨明星社团的评比是向全院展示各社团风采的一个重要活动，一般为期一个月，时间定于每年的5-6月份开展，活动期间，各类型的社团均组织开展不同规模和类型的社团活动，可谓八仙过海各显神通，旨在将社团文化进一步向同学们展现。明星社团的评比更是对一学年社团工作的总结，结合社团文化月的开展及社团一学年的表现，将会评选出三个明星社团和若干单项奖的社团，并于明星社团颁奖晚会中进行公布并颁奖。
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六、联系我们
（一）联系方式
1、指导老师：田克迪  E101办公室
   电话：0512-66550804
2、学生组织办公室：E102
   电话：0512-66552104
（二）关注渠道

QQ：2978848955（苏大文正社团联合会）
（三）值班时间

周一至周五：

上午10：30-12：30

下午15：30-18：00
